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QUY PINH

Khéi lwgng kién thirc 6i thiéu, yéu ciu ve ning Ire ma ngwdi hoe dat dwece sau
khi t6t nghiép trinh dé trung cap nghe K¢ toan doanh nghiép
cia Truwong Cao ding Pa Lat

(Ban hanh theo quyét dinh s6 4k YOD-CPPL ngéyXhthdng §ndm 2023
cria Hiéu trudng truong Cao ding DBa Lat)

Tén nganh, nghé (Tiéng Viét): Ké toan doanh nghiép
Tén nganh, nghé (Tiéng Anh): Corporate accounting
M3 nganh, nghé: 5340302

Trinh d9 dao tao: Trung cap

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghe

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cAp 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép,
do ludng va cung cép théng tin vé cac nghiép vu tai chinh trong cac to chirc ¢6 hinh, /

thitc s& hitu, quy md va linh vuc thoat dong khac nhau dap ung yéu ciu béc 4 trongkl (
\

Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

) 4

Ké toan doanh nghiép dugc xem 12 “ngdn ngir” cua kinh doanh, 1a cdng cu quan \

Iy hitu hidu & cép vi mo 1An vi md. K& to4n 12 bd phan khong thé thiéu va dugc ménh
danh 1a canh tay dac lye trong quan ly tai chinh tai céc td chie. Thong tin do bo phén
ké toan cung cip rét cén thiét cho nha quan tri, gitp ho dua ra cac chién luoc va quyet
dinh kinh doanh, do do, thi treong viéc lam va nhu ciu nhan luc trong nganh, nghé nay
rét 16n.

Nguoi hoc sau khi tbt nghiép co the dam nhén cong viéc & vi tri viée lam ké
toan thanh toan, ké todn kho va tai san cb dinh, ké toan lvong, ké toan mua - ban hang,
ké toan chi ph1 sén xudt - gia thanh, ke toan thué & cac td chirc véi quy mo khic nhau
va dam nhén vi tri ké toan tong hop & tb chirc co quy mo nho.

Nguoi lam nghé ké todn doanh nghiép cin c6 sirc khoe va dao dirc nghé nghiép
tbt, c6 du kién thic chuyén mon va k¥ ning nghé dap ung v6i vi tri cong vi€e, giai
quyet dugce céc cong viéc mot cach chi dong, giao tiép va phéi hop lam viéc voi nhiéu
dbi twong khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thudng xuyén hoc tép néng cao trinh 46 chuyén
mén, cép nhét thuong xuyén cac qui dinh ctia nha nudc veé tai chinh; rén luyén k§ nang
giao tiép biang ngoai ngit; m& rong kién thirc xa hdi; rén luyén tinh cn than, chi tiét; 10
rang; xay dung y thic nghé va sy say mé nghé nghiép.

Khdi lwong kién thir, tdi thiéu: 1.911 gidr (twong dwong 75 tin chi).

2. Kién thire

- M6 ta dugce ché do ké toan;

- Trinh bay duge nhing ndi dung cbt 15i trong hé théng van ban phap luat vé thué;

- X4ac dinh duoc vi tri, vai tro cua ké toan trong nganh kinh té;

-



2

- M6 ta dugce co céu tb chuc, chirc néng, nhiém vy cia cac by phén trong doanh
nghiép, mbi quan hé gitta céc bd phan trong tb chirc;

- M0 t& duge cac loai ching tir ké todn va trinh bay duoc phwong phdp lap
chitng tir ké toan duoc st dung trong cac vi tri v1ec lam;

- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, wu trit hd so, sb sach
chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tbng hop;
- Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xtr 1y trong cong tac ké toan;
- Trinh bay dugc cac phuong phap ké khai thué, bao cao 4n chi;

- Trinh bay dugc phurong phéap 14p bao cdo tai chinh;

- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thuc hién trén cc phin mém lién quan
dén nghé ké toan;

- Trinh bay duoc ndi dung va quy trinh thye hién trén phin mém hd tro ké khai,

phin mém ké khai hai quan, biét cach st dung chit ky sb khi nép t& khai, ndp thué
dién tit;

—’-Tri_nh bay dugc nhitng kién ’thl'I(’) co ban vé chinh tri, vin hda, x3 hoi, phap
ludt, qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky ning

- T chirc duge cong tac tai chinh k& toan phtt hop véi timng td chire;

- Lép duoc ching tir, kiém tra, phén loai, xir ly duge ching tir ké toan theo timg
vi tri cdng viéc;

- St dung dugc chig tir ké toan trong ghi sd ké toan chi tiét va téng hop;

- Lap dugce bdo cdo tai chinh va bao céo thué;

_ - Cung cép ddy di thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cta don
vi d€ phuc vu cho yéu cau 1anh dao va quan ly kinh t€ & t6 chic;

- Thiét 1ap duogc méi quan hé véi ngan hang, cac td chirc tin dung va cdc co
quan quén ly chirc ning;

- Sir dung duoc mdy tinh, mang may tinh, phan mém vin phong;

- Su dung duoc tiéng Anh trong giao tiép va doc chimg tir ké toan;

- Str dung dugc cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot s céng viée chuyén mén cia nganh, nghe ké toén;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban dat bac 1/6 trong Khung néng luc ngoai ngit
cia Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cia nganh nghe
ké toan;

4, Mirc d9 tw chi, chiu trach nhiém

- Lam viéc doc 14p, lam viéc theo nhom;

- T8 chire, danh gid, phan tich cac hoat dong nhém;

. - C6 tinh thin tu hoc, tu rén luyén néng cao trinh d6 chuyén mén dép tng nhu
cau cta cdng viéc;

- Co dao dtc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cia td churc;

- C6 trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai sén trong tb chuc.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghiép, nguoi hoc c6 nang luc dap tmg cac yéu cau tai cac vi tri viée
lam cda nganh, nghé bao gém:



- K€ toan thanh toén

- K& toan kho va tai san ¢b dinh

- Ké toan lrong

- K& toan mua - ban hang

- K& toan chi phi san xuét - gia thanh

- K& toan thué

- K& toan tdng hop.

6. Kha ning hoc tip, ning cao trinh dd

Kbéi lvong kién thire téi tl}iéu, yéu chu vé ning hrc ma ngudi h’QC phai fiat’ duoc
sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép trinh d¢ trung cap co thé tiép tuc
phat trién & céc trinh d9 cao hon;

Nguoi hoc sau tt nghigp co nang llgc tir hoc, tu cdp nhét nhitng tién bd khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh nghé d€ néng cao trinh d9 hodc hoc lién thong 1€n
trinh d6 cao hon trong cling nganh nghé hodc trong nhém nganh nghe hodc trong cung
linh vuc dao tao./.






